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HINWEIS

Diese Druckschrift wird im Rahmen der Offentlich-
keitsarbeit des Finanzministeriums des Landes
Nordrhein-Westfalen herausgegeben. Sie darf we-
der von Parteien noch von Wahlbewerberinnen/
-bewerbern oder Wahlhelferinnen/-helfern wdah-
rend eines Wahlkampfes zum Zwecke der Wahl-
werbung verwendet werden. Dies gilt fir die Land-
tags-, Bundestags- und Kommunalwahlen sowie
auch fir die Wahl der Mitglieder des Europdischen
Parlaments. Missbrduchlich ist insbesondere die
Verteilung auf Wahlveranstaltungen, an Informati-
onsstanden der Parteien sowie das Einlegen, Auf-
drucken oder Aufkleben parteipolitischer Informa-
tionen oder Werbemittel. Untersagt ist gleichfalls
die Weitergabe an Dritte zum Zwecke der Wahl-
werbung.

Unabhangig davon, wann, auf welchem Weg und
in welcher Anzahl diese Schrift der Empféngerin
oder dem Empfdnger zugegangen ist, darf sie
auch ohne zeitlichen Bezug zu einer bevorstehen-
den Wahl nicht in einer Weise verwendet werden,
die als Parteinahme der Landesregierung zu Guns-
ten einzelner politischer Gruppen verstanden wer-
den kénnte.

Erlaubt ist es jedoch den Parteien, diese Informati-
onsschrift zur Unterrichtung ihrer Mitglieder zu ver-
wenden.

Herzlichen Glickwunsch!

Sie sind jetzt lhre eigene Chefin oder lhr

eigener Chef — oder wollen es werden.

Schon bei der Griindung eines Unternehmens
sind auch steverliche Aspekte wichtig. Diese
Broschire hilft lhnen, einige ,Stolpersteine”
auf dem Weg in die Selbststandigkeit zu um-
gehen. Daneben unterstitzt Sie |hr Finanz-
amt, einige grundlegende steuerliche und
organisatorische Fragen zu klaren; das kann
allerdings eine frihzeitige steuerliche Bera-

tung nicht ersetzen.

Ein defailliertes Unternehmenskonzept ist
eine weitere wesentliche Voraussetzung fir
den erfolgreichen Start in die Selbststandig-

keit. Bitte nutzen Sie fur lhre Existenzgrin-

IMPRESSUM

Herausgeber:

Finanzministerium des Landes NRW,

Presse- und Informationsreferat, JagerhofstraBe 6,
40479 Disseldorf, Telefon: 0211/4972-2325,
Fax: 0211/4972-2300, eMail: presse@fm.nrw.de
Internet: www.fm.nrw.de

Broschirenbestellungen: Tel.: 01803 100110

Redaktion:

Stephie Hageliiken (verantwortl.), Florian Torka,
Peter M6nkediek, OFD Munster, Mariette Nottbeck,
OFD Minster, Thorsten Weber, OFD Miinster,

Hans Roggenkamp, OFD Minster

Gestaltung, Produktion:
satz & grafik Jirgen Kriger,
Kleinschmitthauser Weg 40, 40468 Dijsseldorf

Fotos:

BMW, Deutsche Bahn AG, IBM Deutschland,
JOKER, Jirgen Kriger, obs/Subaru Deutschland
GmbH, photothek, plainpicture, Jochen Tack,
Visum, Vodafone D2 GmbH

Druck:
Druckerei Tannhduser GmbH, 40549 Diisseldorf

Stand: Oktober 2006

dung auch die Informationsangebote des

Grindungsnetzwerks GO!, der Kammern,

Berufsverbdande und der Krankenkassen.

Unternehmerisches Denken und Handeln
kenne ich aus meiner langjdhrigen Tatigkeit

im Familienunternehmen. Ich wei3 um die



Bedeutung der 700000 mittelstandischen

Unternehmen in unserem Land. Sie und ihre
Beschaftigten leisten einen wesentlichen Bei-
trag zur Erneverung und Modernisierung der
Wirtschaft in Nordrhein-Westfalen. Mittel-
standische Unternehmen beschaftigen fast 70
Prozent der Arbeitnehmerinnen und Arbeit-
nehmer und sorgen fir drei Viertel aller Aus-
bildungsplatze. Sie spielen fir die Zukunft
Nordrhein-Westfalens, fir Wachstum und Be-
schaftigung, fir Kompetenz und Innovation

eine Schlisselrolle.

Die Landesregierung setzt sich dafir ein, das
komplizierte deutsche Steuerrecht grundle-
gend zu vereinfachen. Viele kleine und mitt-
lere Unternehmen leiden auflerdem unter
standig zunehmenden Anforderungen an ihre

Buchfihrung. Unternehmerinnen und Unter-

nehmer sollen sich aber auf ihr Unternehmen,
ihre Kundinnen und Kunden und ihre Mitar-
beiterinnen und Mitarbeiter konzentrieren
kénnen. Auch hier setzt sich die Landesregie-
rung fir méglichst unbirokratische Regelun-
gen ein. Damit will sie die Rahmenbedingun-
gen nicht nur fir bestehende Unternehmen
verbessern, sondern auch Existenzgriinderin-
nen und Existenzgrindern bessere Startchan-
cen geben. Denn unser Land braucht Men-

schen, die anpacken und etwas unternehmen.

lhnen wiinsche ich fur lhre zukinftige unter-

nehmerische Tatigkeit viel Erfolg.

Dr. Helmut Linssen

Finanzminister des Landes Nordrhein-Westfalen



Der Fragebogen des Finanzamtes zur
Anmeldung einer selbststandigen Tatigkeit

1

lhre Steuerpflicht als Selbststandige/r fangt mit dem Fragebogen des Finanzamtes an. Sie

erhalten ihn bei der Anmeldung eines Gewerbes oder direkt vom Finanzamt.

Auf den folgenden Seiten begleiten wir Sie ein Stick weit durch diesen Fragebogen und

geben weitere Erlauterungen und Hinweise.
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Einkommensteuer/
Kirchensteuer/
Solidaritétszuschlag

Umsatzsteuer

Gewerbesteuer

Lohnsteuer

1. Allgemeines

1.1 Steuvern: Wer zahlt wann?

Wer?

Natirliche Personen

jeder Unternehmer
(Ausnahme: z.B. Arzte,
Krankengymnasten)

alle Gewerbetreibenden
aus Industrie, Handel,
Handwerk, Dienstleistungen
(ausgenommen freie Berufe
und Landwirtschaft)

jeder Arbeitgeber

Wann?

vierteljghrliche Vorauszahlung;
Stevererklérung nach Ablauf des
Kalenderjahres

monatliche Vorauszahlung bei
neugegrﬁndeten Unternehmen zwei
Jahre lang; Steuererklérung nach

Ablauf des Kalenderjahres

vierteljghrliche Vorauszahlung;
Stevererkldrung nach Ablauf des
Kalenderjahres

i.d.R. zum 10. des Folgemonats

lhr erster Kontakt mit dem Finanzamt als Selbststandige/r entsteht durch den ,Fragebogen zur
steuerlichen Erfassung” (Seiten 5 — 8). Diesen erhalten Sie bei der Anmeldung Ihres Gewer-
bes oder direkt vom Finanzamt. Bei der Grindung eines Unternehmens stellt sich fir Sie die
Frage, welche Steuern gezahlt werden missen, zu welchem Zeitpunkt und in welcher Weise
das Finanzamt Gber die Aufnahme der Tatigkeit informiert werden muss.

Die oben stehende Ubersicht stellt die wichtigsten Steuerarten dar, die fir eine Unternehme-

rin/einen Unternehmer von Bedeutung sind.

Die Finanzverwaltung bietet fir die Erstellung der Steuererklédrung am PC mit dem Programm
ELSTER (ELektronische STeuerERkl&rung) eine kostenlose Software an. Sie kénnen lhre Erklg-
rungsdaten mit diesem Programm in verschlisselter Form per Internet elektronisch an Ihr Finanz-

amt senden.
Per ELSTER kénnen Sie iibermitteln:

Einkommensteuer-Erklarungen,
Umsatzstever-Jahreserklarungen,
Gewerbestever-Erklarungen,
Lohnstever-Anmeldungen,
Umsatzsteuer-Voranmeldungen.



Das Programm kénnen Sie als CD-ROM bei Ihrem Finanzamt erhalten oder Gber die folgen-
de Adresse aus dem Internet herunterladen: www.elster.de. Verbunden mit der elektronischen
Datenibermittlung von Jahressteuererklarungen ist der Ausdruck einer so genannten Kurz-
erklarung (komprimierte Steuererklarung), die zu unterschreiben und mit den gesetzlich vor-
geschriebenen Belegen an lhr zustandiges Finanzamt zu senden ist.

AuBBerdem besteht die Mdglichkeit Umsatzsteuervoranmeldungen, Daverfristverldngerungen
und Lohnsteueranmeldungen plattformunabhéngig tber das Elster-Online-Portal authentifiziert
zu Ubermitteln. Hierzu ist ein gesondertes Registrierungsverfahren erforderlich. Weitere Ein-
zelheiten finden Sie unter: https://www.elsteronline.de/eportal/Authentisiere.tax

Die aktuellen Steuererklarungsvordrucke stehen lhnen unter folgender Adresse im Internet zur
Verfigung: www.fm.nrw.de (Infos fur Steuerzahler/Berechnungen/Vordrucke/Vordrucksamm-

lung).

1.2 Grindungszuschuss

Ab dem 1. August 2006 hat der Grindungszuschuss die bisherige Ich-AG-Férderung sowie
das Uberbrickungsgeld ersetzt.

Wenn Sie noch mindestens drei Monate einen Anspruch auf Arbeitslosengeld | haben, kén-
nen Sie bei Aufnahme einer selbststandigen Tatigkeit (Gewerbebetrieb/freier Beruf) einen Zu-
schuss erhalten. Allerdings dirfen Sie innerhalb der letzten zwei Jahre weder Existenzgriin-
dungszuschuss (Ich-AG) noch Uberbriickungsgeld bezogen haben.

Die neue Férderung besteht aus zwei Phasen und kann maximal 15 Monate gewdhrt werden:

Grundforderung:

Sie erhalten neun Monate lang eine Grund-
forderung in Hohe des bisherigen Arbeits-
losengeld--Anspruchs zuziglich einer monat-
lichen Pauschale von 300 Euro zur Deckung
lhrer Sozialversicherungsausgaben.

Aufbauférderung:

Die Férderung kann um sechs Monate ver-
langert werden. In dieser Zeit erhalten Sie al-
lerdings nur noch die monatliche Pauschale
in Hdhe von 300 Euro. Uber diese Verlange-
rung der Férderung entscheidet die Agentur
fir Arbeit.

Die Auszahlung findet jeweils am Monats-
ende statt. Die gesamte Férderung erhalten
Sie steverfrei; sie unterliegt auch nicht dem
Progressionsvorbehalt.

Die genauen Voraussetzungen, unter denen
Sie den Griindungszuschuss erhalten oder ob
fir Sie noch eine Ubergangsregelung gilt,
erfahren Sie bei der Agentur fir Arbeit oder
im Internet auf den Seiten des Bundesmi-
nisteriums fir Arbeit und Soziales unter
www.bmas.bund.de



2, Die Anmeldung eines Unternehmens
wird durch die Art der Tatigkeit bestimmt

¥ il

2.1 Wo erfolgt die Anmeldung
lhres Gewerbebetriebs oder
lhrer freiberuflichen Tatigkeit?

Jeder Gewerbebetrieb (also jedes Unterneh-
men, das auf Dauer auf Gewinnerzielung an-
gelegt ist) muss beim zustdndigen Gewerbe-
bzw. Ordnungsamt der Stadt oder Gemeinde
angemeldet werden.

Notwendig ist hierzu lhr Personalausweis
bzw. Pass sowie eventuell besondere Geneh-
migungen und Nachweise.

Mit der Gewerbeanmeldung werden in der

Regel folgende Behdrden automatisch tber

lhre Betriebserdffnung informiert:

m die Berufsgenossenschaft,

m die Handwerkskammer (bei Handwerks-
berufen),

m die Industrie- und Handelskammer,

m das Finanzamt.

Freie Berufe (das Steuerrecht verwendet
hierfir den Begriff ,selbststandig Tatige”) -
zum Beispiel:

m Arztinnen, Arzte

m Rechtsanwadltinnen, Rechtsanwalte

m Kinstlerinnen, Kinstler
m Schriftstellerinnen, Schriftsteller
m  Wissenschaftlerinnen, Wissenschaftler

missen nicht bei der Stadt, sondern bei dem
zustdndigen Finanzamt angemeldet werden.
Sollten Sie einer dieser Berufsgruppen ange-
héren, ist grundsatzlich das Finanzamt, in
dessen Bezirk Sie wohnen, lhr Ansprechpart-
ner. lhre Mitteilung kann telefonisch oder
schriftlich erfolgen und ist innerhalb eines
Monats nach Aufnahme lhrer freiberuflichen
Tatigkeit vorzunehmen.

Fir eine persdnliche Kontaktaufnahme steht
lhnen der/die fir Sie zustdndige Sachbear-
beiter/-in lhres Finanzamts gerne zur Verfi-

gung.

2.2 Was ist ein ,Veranlagungs-
bezirk”/eine Neuaufnahme-
stelle?

Die Mitteilung Uber Ihre Betriebsgrindung —
sei es durch die Gewerbeanmeldung oder
lhre personliche Mitteilung — erhalt im Finanz-
amt der so genannte ,Veranlagungsbezirk”
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bzw. die Neuaufnahmestelle. Der/die Sachbearbeiter/-in im Veranlagungsbezirk/in der Neu-
aufnahmestelle steht lhnen als erste/r Ansprechpartner/-in fir Rickfragen zur Verfigung und
sendet lhnen dariber hinaus den Fragebogen zur steuerlichen Erfassung bei Aufnahme einer
gewerblichen oder selbststandigen (freiberuflichen) Tatigkeit in dreifacher Ausfertigung zu.

Nach Ricksendung dieses Fragebogens wird lhnen lhre persénliche Stevernummer erteilt.
HierUber erhalten Sie eine schriftliche Mitteilung.

Sie helfen lhrem/lhrer Sachbearbeiter/-in, wenn Sie bei jeder Kontaktaufnahme lhre Steuer-
nummer bereithalten.

Neben dem Veranlagungsbezirk/der Neuaufnahmestelle hat ein Finanzamt weitere Stellen,
die fir Sie als Jungunternehmer/-in von Bedeutung sein kénnen.

O Anlage 1



3. Einkommensteuer

Das Einkommensteuerrecht unterscheidet zwei
Steuertarife:

m den Grundtarif fir allein Stehende,
m den Splittingtarif fir Verheiratete.

Der Tarif ist gestaffelt, um eine maglichst leis-
tungsgerechte Besteuerung zu gewdahrleisten.

Ab dem Jahr 2007:

Grundfreibetrag in Euro 7 664,00
Eingangssteuersatz 15,0%
Héchststeuersatz 45,0%
ab einem zu versteuernden

Einkommen von 250001,00

3.1 Welche Pflichten
sind zu beachten?

Vorauszahlungen

Wdéhrend bei einem Arbeitsverhéltnis monat-
lich Lohnsteuer vom Arbeitslohn einbehalten

und von Arbeitgeberseite an das Finanzamt
abgefihrt wird, wird bei Unternehmern/-innen
Einkommenstever im so genannten Voraus-
zahlungsverfahren erhoben und durch einen
Einkommensteuer-Vorauszahlungsbescheid
festgesetzt.

Die festgesetzten Vorauszahlungsbetrage sind
vierteljghrlich jeweils zum 10. Marz, 10. Ju-
ni, 10. September und 10. Dezember zu ent-
richten.

Bitte beachten Sie, dass der Vorauszahlungs-
bescheid auch die Festsetzung der Voraus-
zahlungen fir das Folgejahr beinhaltet.

Die Vorauszahlungen bemessen sich grund-
satzlich nach der Einkommensteuer, die sich
bei der letzten Veranlagung ergeben hat.

Sollten sich im laufenden Kalenderjahr Ande-
rungen gegeniber den Vorjahreswerten erge-
ben, kdnnen Sie jederzeit einen Antrag auf
Anpassung der Vorauszahlungsbetrage stel-

13
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len. Zustandig fir die Bearbeitung lhres An-
trages ist der/die Sachbearbeiter/-in im Ver-
anlagungsbezirk.

Bei Betriebsgrindungen werden die Berech-
nungsgrundlagen durch den Fragebogen zur
steverlichen Erfassung bei Aufnahme einer
gewerblichen oder selbststandigen (freiberuf-
lichen) Tatigkeit erfragt. Dabei ist der voraus-
sichtliche Gewinn im Eréffnungsjahr durch
die Unternehmerin/den Unternehmer zu
schatzen (vgl. Nr. 3.1 des Vordrucks ,Frage-
bogen zur steuerlichen Erfassung”).

Vorauszahlungen werden nur festgesetzt,
wenn die voraussichtlich zu zahlende Ein-
kommenstever im Kalenderjahr mindestens
200 Euro betragt.

Nach Abgabe Ihrer Einkommensteuererklg-
rung werden im Einkommensteuerbescheid
die bereits geleisteten Vorauszahlungen auf
lhre endgiltige Steuerschuld angerechnet.

Einkommensteuererkldrung

Die Einkommensteuererklarung fir das abge-
laufene Kalenderjahr ist grundsatzlich bis
zum 31. Mai des Folgejahres bei lhrem Fi-
nanzamt einzureichen. In Einzelfallen (zum
Beispiel bei zwingenden persénlichen Griin-
den wie schwerer Krankheit) kann eine Frist-
verlangerung Uber diesen Zeitpunkt hinaus in
Betracht kommen.

Sofern Sie Ihre Einkommensteuererklarung
durch Angehérige der steverberatenden Be-
rufe erstellen lassen, verlangert sich die Ab-
gabefrist bis zum 31. Dezember.



4. Gewinnermittlung

4.1 Wie ist der Gewinn
zu ermitteln?

MaBgebliche Grofe fir die Festsetzung der
Einkommensteuer bei Gewerbetreibenden,
Freiberuflern und Land- und Forstwirten ist der
Gewinn.

Steverrechtlich gibt es zwei Methoden der
Gewinnermittlung:
m den Betriebsvermdgensvergleich
(§ 4 Abs. 1, 5 ESIG),
m die Einnahmeniberschussrechnung

(§ 4 Abs. 3 ESIG).

Verpflichtung zur BuchfiGhrung
nach dem Handelsgesetzbuch (HGB)

Die Art der Gewinnermittlung kann grund-
satzlich nicht durch die Unternehmerin/den
Unternehmer bestimmt werden.

Die Pflicht zur Buchfihrung und zur Ab-
schlusserstellung durch Betriebsvermagens-
vergleich ergibt sich fir alle Kaufleute aus
dem Handelsgesetzbuch.

Nach dem Handelsgesetzbuch besteht eine
gesetzliche Vermutung, dass jede Form ge-
werblicher Tatigkeit die Kaufmannseigen-
schaft begrindet (§ 1 Abs. 2 HGB). Hierzu
zghlen auch samtliche Formen des Hand-
werks. Ausgenommen sind hiervon nach der
gesetzlichen Formulierung lediglich so ge-
nannte Kleingewerbetreibende; dies ergibt
sich aus § 1 Abs. 2 HGB ,... es sei denn,
dass das Unternehmen nach Art oder Umfang
einen in kaufmdannischer Weise eingerichte-
ten Geschdaftsbetrieb nicht erfordert”.

Um diese Frage beantworten zu kénnen, ist
das Gesamtbild des jeweiligen Betriebes ent-

scheidend.

Der klassische Kleingewerbebetrieb, zum Bei-
spiel ein Kiosk, erfillt die oben genannten
Merkmale in der Regel nicht. Daher besteht
for ihn insoweit keine Buchfihrungspflicht
nach dem HGB.

Er kann allerdings freiwillig durch Eintragung
in das Handelsregister die Kaufmannseigen-
schaft erlangen (§ 2 HGB).
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Steuerliche BuchfiGhrungspflicht nach § 141 der Abgaben-
ordnung (AO)

Sofern sich keine Buchfihrungspflicht nach den Vorschriften des HGB ergibt,
kann sich dennoch fir gewerbliche Unternehmen und Land- und Forstwirte
nach den Steuergesetzen eine Verpflichtung zur Buchfihrung ergeben.

In diesem Fall erhalten Sie durch das Finanzamt eine Mitteilung Gber den Be-
ginn lhrer Buchfihrungspflicht. Sie ist vom Beginn des Wirtschaftsjahres an
zu erfillen, das auf die Bekanntgabe der Mitteilung folgt.

Gewinnermittlung durch Betriebsvermégensvergleich

Beim Betriebsvermégensvergleich wird der Gewinn nach folgendem Schema
ermittelt:

Betriebsvermégen/Eigenkapital des Betriebes am Ende des
Wirtschaftsjahres

Betriebsvermégen/Eigenkapital des Betriebes am Ende des Vorjahres
Entnahmen fir betriebsfremde Zwecke

Einlagen aus dem Privatvermdgen

Gewinn

+

Einnahmeniberschussrechnung geméf § 4 Abs. 3 EStG

Sofern nach den vorgenannten Ausfihrungen keine Buchfihrungspflicht be-
steht und Sie auch nicht freiwillig Bicher fihren, ermitteln Sie lhren Gewinn

durch Einnahmeniberschussrechnung wie folgt:

Beispiel:

Rechtsanwiiltin Richtig aus Ra-
tingen schreibt im November
2007 dem Mandanten A eine
Rechnung iiber 5000 Euro zu-
ziiglich 950 Euro Umsatzsteuer.
A zahlt seine Rechnung im Fe-
bruar 2008.

Die Betriebseinnahme in Héhe
von 5 950 Euro ist in der Ge-
winnermittlung des Kalender-
jahres 2008 zu erfassen, da
der Rechnungsbetrag in 2008
bezahlt wurde (Zufluss). Die
Umsatzsteuer ist im Zeifpunkt
des Zuflusses ebenfalls als Be-
triebseinnahme zu erfassen.
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Betriebseinnahmen = Alle Vermégenszuflisse in Geld oder Geldeswert,
die im Rahmen der betrieblichen/beruflichen Tatig-
keit erfolgen.

— Betriebsausgaben = Aufwendungen, die durch den Betrieb veranlasst
sind. Kosten der privaten Lebensfihrung kénnen
steuerlich nicht bericksichtigt werden.

= Gewinn

Die Einnahmeniberschussrechnung reichen Sie zusammen mit lhrer Einkom-
mensteuererklarung bei lhrem Finanzamt ein. Sie ist grundsatzlich nach amt-
lich vorgeschriebenem Vordruck zu erstellen.

0 Anlage 2

Sofern lhre Betriebseinnahmen 17 500 Euro nicht Gbersteigen, kénnen Sie |h-
rer Steverklarung anstatt des amtlichen Vordrucks eine formlose Gewinn-
ermittlung beifigen.

Bei der Einnahmeniberschussrechnung gilt das Zu- und Abflussprinzip!

So fihrt nicht die Entstehung einer Forderung zu einem Ertrag, sondern erst
der Zufluss des Geldes. Flief3t kein Geld oder ein sonstiges Wirtschaftsgut zu,
liegt keine Betriebseinnahme vor. Genauso fihren Schulden erst bei Bezah-
lung zu Betriebsausgaben.

Die Gewinnermittlung nach § 4 Abs. 3 EStG ist insbesondere fir alle freibe-
ruflich Tatigen anzuwenden.
0 Anlage 3



Betriebseinnahmen

Betriebseinnahmen sind alle Einnah-
men, die durch den Betrieb veranlasst

(Privat-)Entnahmen sind alle Wirt-
schaftsgiter (Waren, Erzeugnisse, Nut-
zungen und Leistungen), die Sie lhrem
Betrieb fur Ihren privaten Haushalt oder
fir andere betriebsfremde Zwecke im
Laufe des Kalenderjahrs entnehmen.
Durch private Vorgange darf lhr Ge-
winn nicht gemindert werden. Die Kor-
rektur erfolgt durch Bericksichtigung
einer Betriebseinnahme in Ihrer Einnah-
menUberschussrechnung.

Es wird unterschieden:
Private Verwendung betrieblich/be-
ruflich genutzter Gegenstande:

Beispiel:

Sie benutzen das fiir betriebliche/be-
rufliche Zwecke angeschaffte Kfz fir
Privatfahrten.

Der als Betriebseinnahme zu erfassende Be-
trag wird fir Kfz, die zu mehr als 50 % eigen-
betrieblich genutzt werden (notwendiges Be-
triebsvermdgen), grundsatzlich durch eine ty-
pisierende Methode (pauschal) ermittelt. Er
betragt monatlich 1 % des Brutto-Listenpreises
des Kfz (einschlieBlich Umsatzsteuer). Uber-
steigt der so ermittelte Nutzungswert die tat-
sachlichen Fahrzeugkosten inklusive der Ab-
setzung fir Abnutzung (siehe dazu ,Betriebs-
ausgaben”), sind diese anzusetzen. Anstelle
der pauschalen Ermittlung kénnen Sie wahl-
weise die tatsachlich fir lhre Privatfahrten an-
gefallenen Kosten ansetzen. Voraussetzung
hierfir ist allerdings, dass Sie die fir das Kfz
insgesamt entstehenden Aufwendungen durch
Belege und das Verhdlinis der privaten zu
den betrieblichen Fahrten durch ein Fahrten-

Privater Verbrauch betrieblich/beruflich
genutzter Gegenstande:

sind. Beispiel:
Ein Mobelhandler entnimmt seinem Geschaft
einen Schrank fir seine Wohnung.
Privatentnahmen Eine Rechtsanwdltin entnimmt ihrem Biiro

einen Schreibtisch fir ihre Kinder.

Der Wert, den das Wirtschaftsgut unter Be-
ricksichtigung seiner Bedeutung fir das Un-
ternehmen im Zeitpunkt der Entnahme hat, ist
als Betriebseinnahme anzusetzen.

Betriebsausgaben

Betriebsausgaben sind Aufwendungen, die
durch lhren Betrieb veranlasst sind, insbeson-
dere zum Beispiel Aufwendungen fir Waren-
einkauf, Werbung, Biromaterial sowie das
Betriebsfahrzeug. Auch die sog. Absetzung
fir Abnutzung (= Abschreibung oder kurz
AfA) ist Betriebsausgabe. Durch die Ab-
schreibung werden Anschaffungs- oder Her-
stellungskosten eines abnutzbaren  Wirt-
schaftsgutes auf die Dauer der Nutzung ver-
teilt, wenn sich die betriebliche Verwendung
erfahrungsgemaf3 Gber einen Zeitraum von
mehr als einem Jahr erstreckt.

Beispiel:

Handwerker Hurtig erwirbt am 16. Marz
2007 fir seinen Betrieb eine Schleifmaschine
zum Preis von 2 000 Euro zuziglich 380 Euro
Umsatzsteuer. Herr Hurtig ist zum Vorsteuer-
abzug berechtigt (siehe dazu unter ,Umsatz-
stever” Nr. 7.4). Das Wirtschaftsgut besitzt
eine voraussichtliche Nutzungsdauer von
acht Jahren.

Die als Betriebsausgabe anzusetzende Ab-
schreibung ermittelt sich wie folgt:

buch nachweisen. Jahr Ermittlung Betriebsausgabe
Fir Kfz des gewillkirten Betriebsvermdgens 2007 2000 Euro : 8 Jahre = 250 Euro

(eigenbetriebliche Nutzung von mindestens Im Jahr der Anschaffung ist die

10 % bis zu 50 %), ist die pauschale Ermitt- AfA monatsgenau zu berechnen:

lung nicht zulassig. Es missen die tatsachlich 250 Euro x 10/12 = 208 Euro

fir Ihre Privatfahrten angefallenen Kosten an- 2008 - 2014 jeweils 250 Euro
gesetzt werden. 2015 42 Euro



So genannte ,geringwertige Wirtschaftsgu-
ter” sind im Jahr der Anschaffung in vollem
Umfang Betriebsausgabe. Es handelt sich
hier um abnutzbare, bewegliche Wirtschafts-
guter, die selbststandig nutzbar sind und de-
ren Anschaffungs-/Herstellungskosten nicht
Uber 410 Euro liegen (ohne Umsatzsteuer).

Alle Abschreibungsangaben sollen aus der
Gewinnermittlung ersichtlich sein. Fir gering-
wertige Wirtschaftsgiter bestehen besondere
Aufzeichnungspflichten. Die Anschaffungs-/
Herstellungskosten dieser Wirtschaftsgiter
sind in einem gesonderten Verzeichnis aufzu-
fGhren.

Zur Férderung kleiner und mittlerer Unterneh-
men ist eine Sonderabschreibung never be-
weglicher Wirtschaftsgiter von zusatzlich
20% der Anschaffungs-/Herstellungskosten
moglich (§ 7 g EStG). Unter anderem ist es
grundsatzlich erforderlich, dass Sie fir das
Wirtschaftsgut zuvor eine so genannte An-
sparricklage gebildet haben. Im Jahr lhrer
Betriebserdffnung kénnen Sie die Sonderab-
schreibung auch ohne vorherige Bildung
einer Ansparriicklage in Anspruch nehmen.

Zur Prifung der Voraussetzungen sowie der
ZweckmaBigkeit einer Inanspruchnahme der
Sonder- und Ansparabschreibung befragen
Sie bitte lhre Steuerberatung. Haben Sie zum
Beispiel hohe Anlaufverluste, ,bendtigen” Sie
diese Abschreibung nicht.

Werbegeschenke, deren Anschaffungskosten
35 Euro nicht Gbersteigen (ohne Umsatzstever,
soweit diese als Vorstever abgezogen wer-
den darf; siehe dazu unter ,Umsatzstever”
Nr. 7.4) sind ebenfalls steverliche Betriebs-
ausgaben. Die Freigrenze von 35 Euro gilt
pro Empfangerin oder Empfanger pro Jahr.

Auch Bewirtungskosten sind Betriebsausga-
ben, wenn sie betrieblich veranlasst sind. Der
steverlich zulassige Abzug ist auf 70 % der
angemessenen und nachgewiesenen Auf-
wendungen begrenzt.

Kosten fir Werbegeschenke und Bewirtungs-
aufwendungen sind nur dann abziehbar,
wenn sie einzeln und getrennt von den sonsti-
gen Betriebsausgaben aufgezeichnet werden.
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Vorweggenommene
Betriebsausgaben

Einkommensteuerrechtlich beginnt Ihr Gewer-
bebetrieb bzw. lhre freiberufliche Tatigkeit
bereits mit den ersten MaBBnahmen, die der
Vorbereitung lhrer spateren Betdtigung die-
nen. Dementsprechend kénnen durch Vorbe-
reitungshandlungen entstehende Aufwendun-
gen (so genannte ,vorweggenommene Be-
triebsausgaben”) steuerlich abgesetzt wer-
den, sofern eine erkennbare Beziehung zu
den angestrebten Einnahmen nachgewiesen
wird.

Grindungszuschuss

Der Zuschuss (vgl. 1.2) ist eine steverfreie Ein-
nahme und nicht in lhrer Gewinnermittlung zu
erfassen.

4.2 Welche Aufzeichnungs-
und Aufbewahrungspflichten
bestehen?

Art und Umfang lhrer Aufzeichnungspflichten
sind davon abhangig, ob Sie als Kaufmann
nach Handelsrecht (HGB) zur Buchfihrung
und Abschlusserstellung ver-
pflichtet sind.

Die Aufzeichnungspflichten
ergeben sich aus den §§
238 bis 246 HGB. Nach
diesen Vorschriften ist jeder
Kaufmann verpflichtet, Bi-
cher zu fihren und in diesen
seine Handelsgeschafte und
seine Vermdgensverhdlinisse
nach den Grundsatzen ord-
nungsgemdfer Buchfihrung
darzustellen.

Sofern Sie nicht als Kauf-
mann buchfihrungspflichtig
sind oder freiwillig Bucher
fihren, sind Sie als Unter-
nehmer ausdricklich ver-
pflichtet, zur Feststellung der
Umsatzstever Aufzeichnun-
gen zu machen.

Zentrale Vorschrift fur die
Aufzeichnungspflichten st
der § 22 des Umsatzsteuergesetzes (UStG).
Eine bestimmte Form ist nicht vorgeschrieben.
Die Aufzeichnungen missen so beschaffen
sein, dass es einem sachverstandigen Dritten




in angemessener Zeit mdglich ist, einen
Uberblick Gber die Umsatze und die abzieh-
baren Vorsteuern zu erhalten und die Grund-
lage fir die Steverberechnung festzustellen.

Aus den Aufzeichnungen missen zum Bei-
spiel zu ersehen sein:

m die vereinbarten Entgelte fir die ausgefihr-
ten Lieferungen und sonstigen Leistungen,

m die vereinnahmten Entgelte und Teilentgel-
te fr noch nicht ausgefihrte Lieferungen
und sonstige Leistungen,

m Trennung der Entgelte fir steverpflichtige
und steuerfreie Umsdtze,

m Trennung der Entgelte fir steverpflichtige
Umsdtze mit unterschiedlichen Steuersdtzen,

m die Entgelte fir steverpflichtige Lieferun-
gen und sonstige Leistungen, die an den
Unternehmer fir sein Unternehmen ausge-
fihrt worden sind,

m die Bemessungsgrundlage fir die Einfuhr
und den innergemeinschaftlichen Erwerb.

Als gewerbliche/r Unternehmer/-in sind Sie
weiterhin zur Aufzeichnung des Warenein-
gangs verpflichtet. Aufzuzeichnen sind alle
zur WeiterverauBBerung und zum Verbrauch
erworbenen Waren (gegebenenfalls unter
Fihrung eines Wareneingangsbuchs) unter
Angabe:

m des Tages des Wareneingangs oder des
Datums der Rechnung

m des Namens oder der Firma und der An-
schrift des Lieferers

m der handelsiblichen Bezeichnung der

Ware
m des Preises der Ware
m eines Hinweises auf den Beleg.

Die Buchfihrungsunterlagen, Aufzeichnun-
gen und sonstigen Unterlagen (zum Beispiel
Rechnungsbelege) sind grundsatzlich zehn
Jahre aufzubewahren (§ 147 Abgabenord-
nung). Zehn Jahre lang aufzubewahren sind
nach § 14 b UStG auch alle Rechnungen, die
der Unternehmer ausstellt oder erhalt.

4.3 Was ist beziiglich der
Kassenfihrung zu beachten?

Insbesondere in Branchen mit traditionell vie-
len Barzahlungsvorgéngen — wie im gesam-
ten Einzelhandel und der Gastronomie -
kommt der Kassenfihrung innerhalb der
Buchfihrung eine besondere Bedeutung zu.

Bitte beachten Sie, dass die Kassenfihrung
die Hohe lhrer Bareinnahmen und Barausge-
ben dokumentiert und deshalb eine wichtige
Grundlage fir lhre Gewinnermittlung dar-
stellt.

Fir die KassenfGhrung sind in der Regel tag-
liche Aufzeichnungen erforderlich.

Im Zusammenhang mit der Verwendung von
Registrierkassen gelten besondere Aufzeich-
nungs- und Aufbewahrungspflichten.
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5. Bauabzugsteuer

5.1 Bin ich von der
Bauabzugsteuer betroffen?

Ab 1. Januar 2002 miissen Unternehmer/-in-
nen, die Bauleistungen erbringen, mit der Ein-
behaltung einer Bauabzugstever durch die
Auftraggeber rechnen. Unter Bauleistungen
versteht man alle Tatigkeiten, die im Zusam-
menhang mit der Herstellung, Instandset-
zung, Anderung oder Beseitigung von Bau-
werken anfallen. Die Auftraggeber missen
grundsatzlich 15% der Rechnungssumme
einbehalten und ans Finanzamt abfihren.

Die Bauabzugsteuer wirkt wie eine Voraus-
zahlung auf die Steuerschulden des leisten-
den Unternehmers.

5.2 Wie kann ich die Einbehaltung
der Bauabzugsteuer
vermeiden?

Sie konnen sich als Bauunternehmer von
lhrem Finanzamt eine so genannte ,Freistel-
lungsbescheinigung” ausstellen lassen. Damit
lhr Auftraggeber von der Einbehaltung der
Bauabzugsteuer absieht, missen Sie ihm eine

Kopie dieser Freistellungsbescheinigung bei
Auftragserteilung vorlegen. Uber die Giltig-
keit kann er sich mittels einer Internet-Abfrage
unter www.bzst.bund.de oder durch eine
Nachfrage beim ausstellenden Finanzamt
Gewissheit verschaffen.

5.3 Was muss ich beachten, wenn
ich selbst Auftraggeber/-in der
Bauleistung bin?

Wenn Sie fir lhr eigenes Unternehmen Bau-
leistungen beziehen, missen Sie den Steuer-
abzug nicht vornehmen, wenn Sie entweder
eine Kopie der Freistellungsbescheinigung
des Bauunternehmers vorliegen haben oder
wenn die voraussichtliche Rechnungssumme
des Bauunternehmers in einem Jahr 5000
Euro nicht Ubersteigt.

Ndahere Informationen enthélt das Merkblatt
zum Steuerabzug bei Bauleistungen, dass Sie
im Internet unter www.bzst.bund.de abrufen
kénnen oder bei lhrem Finanzamt erhalten.



6. Lohnsteuer

&

Lohnsteuer ist die Steuer, die Sie als Arbeit-
geber fir Rechnung des Arbeitnehmers an
das Finanzamt abzufihren haben. Bemes-
sungsgrundlage fir die Besteuerung ist der
Arbeitslohn. Arbeitslohn sind alle Einnahmen,
die dem Arbeitnehmer aus seinem Beschafti-
gungsverhdltnis zuflieBen. Dazu gehéren un-
ter anderem Lohne, Gehdlter, Provisionen,
Leistungen fir die Zukunftssicherung lhres Ar-
beitnehmers, Jubildumszuwendungen, Entloh-
nung fur Uberstunden, Abfindung wegen Auf-
|6sung des Arbeitsverhdlinisses, soweit der je-
weilige Steuerfreibetrag Uberschritten wird,
sowie Sachbezige (zum Beispiel private Pkw-
Nutzung, Sachgeschenke als Jubildumszu-
wendung). Arbeitnehmer sind solche Perso-
nen, die Arbeitslohn aus einem abhdngigen
Dienstverhaltnis beziehen.

6.1 Welche Formen der
Besteuerung gibt es?

Beschdftigung mit Lohnsteuerkarte

Die Hohe der Lohnsteuer, des Solidaritatszu-

schlags und gegebenenfalls der Kirchensteu-
er ist aus den Lohnsteuertabellen zu entneh-

B ¢
A J

men, die Sie im Buchhandel erwerben kon-
nen. Bei maschineller Lohnabrechnung darf
die Lohnstever ohne besondere Genehmi-
gung unabhéangig von den Lohnsteuertabel-
len ermittelt werden. Arbeitgeber, die kein
eigenes Lohnabrechnungsprogramm verwen-
den, kénnen ein solches Programm von pri-
vaten Anbietern erwerben.

a) Grundsatzlich ist fur alle Arbeitnehmer
die allgemeine Lohnsteuvertabelle anzu-
wenden.

b) Lediglich fir Arbeitnehmer, die nicht der
Sozialversicherungspflicht  unterliegen,
kommt die besondere Lohnsteuertabelle in
Betracht.

c) Unter bestimmten Voraussetzungen kon-
nen die Steuerabzugsbetrdge pauschal
ermittelt werden mit der Folge, dass Sie
als Arbeitgeber grundsétzlich die Pau-
schalstever zu Gbernehmen haben. Der
pauschal versteverte Arbeitslohn sowie
die darauf entfallende Steuer bleiben bei
der Einkommensteuer-Veranlagung des
Arbeitnehmers aufBer Ansatz. Dies gilt
auch dann, wenn die Pauschalstever
zulassigerweise im Innenverhaltnis auf
den Arbeitnehmer abgewdlzt wird.

_‘. A .
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Pauschalierung der Lohnsteuer fiir
kurzfristig Beschaftigte

Beschaftigen Sie Aushilfskrafte, so kann unter
Verzicht auf die Vorlage der Lohnsteuerkarte
die Lohnsteuer mit einem Pauschsteuersatz
von 25 % erhoben werden.

Voraussetzung ist, dass

m die Arbeitnehmer nur kurzfristig beschaf-
tigt werden und

m der durchschnitiliche Stundenlohn nicht
mehr als 12 Euro betragt.

Eine kurzfristige Beschaftigung liegt vor, wenn

m der Arbeitnehmer bei Ihnen gelegentlich,
nicht regelmaBig wiederkehrend beschaf-
tigt wird,

m die Daver der Beschaftigung 18 zusam-
menhdngende Arbeitstage nicht Gbersteigt
und

m der Arbeitslohn wahrend der Beschafti-
gungsdauver 62 Euro durchschnittlich je
Arbeitstag nicht Gbersteigt oder

m die Beschaftigung zu einem unvorherseh-
baren Zeitpunkt sofort erforderlich wird
(zum Beispiel Ersatz einer unvorhersehbar
ausgefallenen Arbeitskraft).

Pauschalierung der Lohnsteuer fiir
geringfigig entlohnte Beschdaftigte

Die Pauschalierung der Lohnstever fir ge-
ringfigig entlohnte Beschaftigte ist mit Wir-
kung vom 1. April 2003 neu geregelt wor-
den. Mit der Einfihrung dieser Neuregelung
wurde die bis dahin mdgliche Steuerbefrei-
ung fur geringfigige Beschaftigungsverhalt-
nisse abgeschafft.

a) Die Pauschalierung der Lohnsteuver bei
den geringfigig entlohnten Beschaftigungs-
verhdlinissen knipft seit dem 1. April 2003
eng an die sozialversicherungsrechtlichen Re-
gelungen an.

Fir Beschaftigte, die nach Sozialversiche-
rungsrecht als geringfigig entlohnte Arbeit-
nehmer anzusehen sind (Beschdftigte in sog.
MiniJobs) und fir die ein Pauschalbeitrag
von 15 %*) zur Rentenversicherung abgefiihrt
wird, kénnen Sie als Arbeitgeber unter Ver-
zicht auf die Vorlage einer Lohnsteuerkarte
die Lohnstever mit einem Pauschsteuersatz
von 2 % des mafBgebenden Arbeitslohnes er-
heben (beinhaltet Solidaritatszuschlag und
Kirchensteuer). Die Pauschsteuer ist nicht an
lhr zustdndiges Finanzamt zu zahlen, son-

*) bis zum 30.06.2006: 12 %



dern wird zusammen mit den Pauschalabga-
ben zur Renten- und Krankenversicherung an
die Minijob-Zentrale in 45115 Essen entrich-
tet. Néheres finden Sie auch im Internet unter
www.knappschaft.de (Stichwort:  Minijob-
Zentrale) oder www.minijob-zentrale.de
Eine geringfigig entlohnte Beschaftigung im
Sinne des Sozialversicherungsrechts liegt vor,
wenn das Arbeitsentgelt regelmaBig im Mo-
nat 400 Euro nicht Ubersteigt. Auf die wo-
chentliche Stundenzahl von bisher 15 Stunden
kommt es nicht mehr an.

Machen Sie als Arbeitgeber/-in von der Mag-
lichkeit der pauschalen Lohnversteuerung kei-
nen Gebrauch, hat die Besteuerung nach den
Merkmalen der vorzulegenden Lohnsteuer-
karte des Arbeitnehmers zu erfolgen.

b) In Fallen, in denen der Arbeitgeber keinen
pauschalen Rentenversicherungsbeitrag von
15%*) zu entrichten hat (zum Beispiel bei
mehreren geringfigigen Beschaftigungen mit
einem Gesamtlohn von mehr als 400 Euro
monatlich), kann er den Arbeitslohn mit einem
Steversatz von 20 % der Lohnsteuer (zuzig-
lich Solidaritatszuschlag und gegebenenfalls
Kirchensteuer) unterwerfen. Voraussetzung
ist, dass — bezogen auf das einzelne Arbeits-
verhdlinis — die Geringfigigkeitsgrenze von
400 Euro nicht Gberschritten wird. Eine Stun-
denlohngrenze — wie die bei kurzfristig Be-
schaftigten von 12 Euro - ist nicht zu beach-
ten. Auch in diesen Fallen ist an Stelle der
Pauschalversteverung die Mdglichkeit der in-
dividuellen Besteuerung gegeben.

6.2 Solidaritatszuschlag

Der Arbeitgeber hat bereits im Lohnsteuerab-
zugsverfahren den Solidaritatszuschlag zur
Lohnsteuer einzubehalten. Dieser betragt im
Regelfall 5,5 % der sich — gegebenenfalls un-
ter Berlcksichtigung der steuerlichen Freibe-
trage fir Kinder — ergebenden Lohnsteuer. In
den Fallen der Pauschalierung der Lohnsteuer
betragt der Solidarittszuschlag stets 5,5 %
der pauschalen Lohnstever. Lediglich im
Pauschsteuersatz von 2 % ist der Solidaritéts-
zuschlag enthalten.

6.3 Kirchensteuer

Die Kirchensteuer betragt grundsatzlich 9 %
der Lohnsteuer. In den Fallen der Lohnsteuer-
pauschalierung gelten Besonderheiten. Zu
beachten ist, dass mit der pauschalen Lohn-
steuer von 2 % die Kirchensteuer abgegolten

*) bis zum 30.06.2006: 12 %

ist. Dieser Pauschsteuersatz ist auch dann an-
zuwenden, wenn der/die Arbeitnehmer/-in
keiner oder keiner erhebungsberechtigten
Kirche angehart.

6.4 Welche Erklarungs- und Zah-
lungsfristen sind zu beachten?

Die Lohnsteuer ist grundsatzlich nach amtlich
vorgeschriebenem Vordruck auf elektroni-
schem Weg beim Finanzamt zu folgenden
Terminen anzumelden und zu entrichten (Ab-
gabe- und Falligkeitszeitpunki):

Hohe der Lohnsteuer

Vorjahressteuer betragt mehr monatlich bis zum 10. des Folgemonats

als 3000 Euro

Vorjahressteuer betragt mehr vierteljahrlich bis zum 10. April, 10. Juli,
als 800 Euro, jedoch nicht 10. Oktober des laufenden Jahres und

10. Januar des Folgejahres

mehr als 3 000 Euro

Anmeldung und Falligkeit

Vorjahressteuer betragt nicht iahrlich bis zum 10. Januar des Folgejahres

mehr als 800 Euro

Zur Vermeidung unbilliger Harten kann das
Finanzamt auf Antrag zulassen, dass die Lohn-
steuer-Anmeldung in herkdmmlicher Form -
auf Papier oder per Telefax — abgegeben
wird. Eine unbillige Harte ist insbesondere
dann anzunehmen, wenn dem Arbeitgeber
die Schaffung der technischen Voraussetzun-
gen fir die elektronische Ubermittlung nicht
zuzumuten ist.

Bitte beachten Sie, dass die angemeldete
Lohnsteuer ohne weitere Zahlungsaufforde-
rung zum oben genannten Falligkeitszeit-
punkt zu entrichten ist. Bei Zahlung durch
Bankiberweisung gilt eine so genannte Zah-
lungsschonfrist von drei Tagen.

Bei Neugrindungen im Laufe des Kalender-
jahres sind die voraussichtlichen Jahressteuver-
betrage maBBgebend.

Die pauschale Lohnsteuer von 2 % ist an die
Bundesknappschaft in Essen zu zahlen. Die
Zahlungsfristen héngen vom Zeitpunkt der
Falligkeit des Arbeitsentgelts ab.
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7. Umsatzsteuer

7.1 Was ist der Unterschied
zwischen Umsatzsteuer und Vorsteuer?

Umsatzsteuer

Auf (fast) jeden getdtigten Umsatz — zum Beispiel auf
Warenverkaufe und auf Dienstleistungen — wird eine
Stever fallig: die Umsatzsteuer. Diese wird haufig auch
als ,Mehrwertsteuer” bezeichnet.

Der/die Unternehmer/-in muss die von ihm/ihr ausge-
fihrten Umsatze der Umsatzsteuer unterwerfen, d. h. er/
sie ist grundsatzlich verpflichtet, dem Kunden diese Um-
satzsteuer in Rechnung zu stellen und an das Finanzamt
abzufihren. Diese Rechnungen sind spatestens inner-
halb von sechs Monaten nach Ausfihrung der Leistung
zu erstellen. Die notwendigen Angaben fir Umsatz-
steuerzwecke kdnnen Sie unter Nr. 7.4 dieser Broschi-
re nachlesen.

Vorsteuer

Andererseits wird dem Unternehmer Umsatzsteuer von
anderen Unternehmern in Rechnung gestellt (zum Bei-
spiel bei Wareneinkaufen).

Diese Steuer darf ein Unternehmer als so genannte Vor-
stever von seinen Zahlungsverpflichtungen gegeniber
dem Finanzamt abziehen (Vorsteuerabzug).

Beispiel:

Peter Produzent aus Paderborn verdufert eine von ihm
hergestellte Ware fir 100 Euro zuziglich 19 Euro Um-
satzsteuer an einen GrofBhandler. Der GroBhandler ver-
auBert die Ware fir 300 Euro zuziglich 57 Euro Um-
satzsteuer an den Einzelhdndler. Der Einzelhandler sei-
nerseits veraufert die Ware fir 400 Euro zuziglich
76 Euro Umsatzsteuer an den Kunden.

Peter Produzent muss aus dem Verkauf der Ware eine
Umsatzstever in Hhe von 19 Euro an das Finanzamt
abfihren.

Der GroBhéndler schuldet aus dem Verkauf der Ware
eine Umsatzstever in Hshe von 57 Euro. Da ihm aus der
Rechnung des Produzenten ein Vorsteverabzug in Héhe
von 19 Euro zusteht, ergibt sich fir ihn eine Zahllast in
Héhe von 38 Euro gegeniiber dem Finanzamt. Der Ein-
zelhandler schuldet aus dem Verkauf der Ware eine
Umsatzstever in Hohe von 76 Euro. Da ihm aus der
Rechnung des Grof3handlers ein Vorsteverabzug in Hé-
he von 57 Euro zusteht, ergibt sich fir ihn eine Zahllast
in Hohe von 19 Euro gegeniber dem Finanzamt.

Der Kunde ist kein Unternehmer und fallt demzufolge
nicht in den Regelungsbereich der Umsatzsteuer. Er ist
wirtschaftlicher Trdger der Umsatzstever in Héhe von

76 Euro.
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7.2 Unternehmer/-in
Wer kann Unternehmer/-in sein?

,Unternehmer” ist ein zentraler Begriff fir die
Umsatzstever. Er ist Schuldner der Umsatz-
stever, d. h. er zahlt die Umsatzsteuer an das
Finanzamt. Nur ein Unternehmer kann einen
Vorsteuerabzug geltend machen. Der Unter-
nehmer muss umsatzsteuerliche Pflichten er-
fillen, z. B. muss er Voranmeldungen und Jah-
resstevererklarungen abgeben. Als Unterneh-
mer kommen Einzelpersonen, Personenverei-
nigungen (z.B. OHG, KG, GbR) und juristi-
sche Personen des privaten Rechts (z.B.
GmbH, AG) oder des offentlichen Rechts
(z. B. Bund, Land, Stadt) in Betracht.

Wann beginnt die
Unternehmereigenschafi?

Die Unternehmereigenschaft beginnt mit dem
ersten nach auBBen erkennbaren, auf eine Un-
ternehmertdtigkeit gerichteten Handeln. Vor-
bereitungshandlungen begriinden bereits die
Unternehmereigenschaft.

Beispiel:

Anton Miller aus Minster beabsichtigt, einen
Handel mit Computern zu eréffnen. Noch vor
der Anmeldung des Gewerbes kauft er zehn
Computer fir 10000 Euro zuziglich 1900

Euro Umsatzsteuer ein.

Anton Miller wird bereits zum Zeitpunkt des
Einkaufs der Computer als Unternehmer an-
gesehen. Bei Vorliegen der ibrigen Voraus-
setzungen kann er die von ihm gezahlte Um-
satzstever in Héhe von 1900 Euro als Vor-
stever gegeniber dem Finanzamt geltend
machen.

Kann ein Unternehmer mehrere
Unternehmen haben?

Nein! Das Unternehmen umfasst die gesamte
gewerbliche oder berufliche Tatigkeit des Un-
ternehmers (§ 2 Abs. 1 Satz 2 UStG). Ein Un-
ternehmer kann daher zwar mehrere Betrie-
be, aber nur ein Unternehmen fishren. Hat der
Unternehmer mehrere Betriebe, so sind die
Umsdatze in einer Voranmeldung bzw. in einer
Jahreserklarung zusammenzufassen.

Beispiel:

Anton Miller aus Minster eroffnet zeitgleich
eine Gastwirtschaft und einen Handel mit ge-
brauchten Fahrzeugen.

Anton Miller ist Unternehmer. Fir seine bei-
den Tétigkeiten muss er eine einzige Voran-
meldung pro Voranmeldungszeitraum bzw.
eine einzige Jahreserkldarung einreichen.

Nicht nur die typischen Umsdtze, die so ge-
nannten Grundgeschdafte, unterliegen der
Umsatzsteuer, sondern auch die Hilfsgeschaf-
te. Zu den Hilfsgeschaften gehort jede Tatig-
keit, die die Haupttatigkeit mit sich bringt.
Dies ist zum Beispiel dann der Fall, wenn der
Schuhhandler sein Ladenregal verduBert.

0 Anlage 5

7.3 Umsatze

Welche Umsatze unterliegen
der Umsatzsteuver?

Es werden grundsétzlich alle Umsatze, die im
Inland ausgefihrt werden (steverbare Umsat-
ze) bestevert, soweit keine Steuerbefreiung
vorliegt.

Dazu gehéren

m ) die Lieferungen und sonstigen Leistun-
gen (z.B. Warenverkaufe, Dienstleis-
tungen),

m b) die Einfuhr aus dem Dritlandsgebiet
(Warenbeziige aus nicht EU-Staaten),

m ¢) der innergemeinschaftliche Erwerb (Wa-
renbezige aus EU-Staaten).

a) Lieferungen und
sonstige Leistungen

Lieferungen liegen vor, wenn an Gegenstan-

den Verfigungsmacht verschafft wird. Der

Verkauf eines Gegenstandes stellt eine Liefe-

rung dar. Sonstige Leistungen sind hingegen

Leistungen, die keine Lieferungen sind. Als

sonstige Leistungen kommen insbesondere in

Betracht:

m Dienstleistungen (Reparaturen, Beratun-
gen),

m Gebrauchs- und Nutzungsiberlassungen
(Vermietung, Verpachtung, Darlehensge-
wahrung).

Derartige Lieferungen und sonstige Leistun-

gen sind nur dann der Umsatzsteuer zu un-

terwerfen, wenn folgende Voraussetzungen

erfillt sind:

m die Unternehmereigenschaft muss gege-
ben sein,

m die Lieferung oder sonstige Leistung muss
im Rahmen des Unternehmens ausgefGhrt
sein,
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m die Lieferung oder sonstige Leistung muss
im Inland ausgefihrt sein,

m die Lieferung oder sonstige Leistung muss
gegen Entgelt (Geld, Gegenstande, sons-
tige Leistungen) ausgefihrt werden.

Zur Vermeidung eines unversteuverten Ver-
brauchs werden bestimmte Vorgénge (zum
Beispiel Nutzung eines Unternehmensgegen-
stands fir private Zwecke) einer Lieferung ge-
gen Entgelt bzw. einer sonstigen Leistung ge-
gen Entgelt gleichgestellt, obwohl tatséachlich
kein Entgelt geleistet wird.

Beispiel:

Bernd Bach betreibt einen Radio- und Fern-
sehhandel in Bonn. Er entnimmt aus seinem
Geschaft einen Fernseher, den er mit Vorsteu-
erabzug fir sein Unternehmen eingekauft hat-
te, und stellt diesen in seinem privaten Einfa-
milienhaus auf.

Bei der Anschaffung des Fernsehgerétes
konnte Bernd Bach die ihm in Rechnung ge-
stellte Umsatzstever als Vorsteuer abziehen.
Ohne eine steverliche Belastung der Entnah-
me mit Umsatzstever wére Bernd Bach ge-
geniber einem ,normalen” K&ufer bevorteilt.
Die Entnahme des Fernsehers wird einer Lie-
ferung gegen Entgelt gleichgestellt und unter-
liegt damit der Umsatzsteuver. AuBerdem wird
die Entnahme bei der Einkommenstever Ge-
winn erhéhend bericksichtigt.

b) Einfuhr aus dem Drittlandsgebiet

Unter ,Drittlandsgebiet” sind die Gebiete zu
verstehen, die nicht zur EU gehdren, zum Bei-
spiel die USA, die Schweiz oder Norwegen.
Bei einem Bezug von Gegenstanden aus die-
sen Landern fallt bei Grenzibertritt Einfuhr-
umsatzstever an. Die Besteuerung der Einfuhr
wird durch die Zollverwaltung vorgenom-
men. Die Einfuhrumsatze sind nicht in die Vor-
anmeldungen und Jahreserklarungen aufzu-
nehmen; die gezahlte Einfuhrumsatzstever
kann aber als Vorstever abgezogen werden.

¢) Innergemeinschaftlicher Erwerb

Mit dem Wegfall der innergemeinschaftlichen
Grenzkontrollen ist innerhalb der EU die Be-
steuerung der Einfuhr durch die Zollverwal-
tung weggefallen. Als Ersatz fir die wegge-
fallene Einfuhrumsatzstever ist die Besteue-
rung des innergemeinschaftlichen Erwerbs in
das Umsatzstevergesetz aufgenommen wor-
den. Ein deutscher Unternehmer, der aus
einem anderen EU-Mitgliedsland Gegenstan-

de erwirbt, muss grundsatzlich diesen Erwerb
in Deutschland der Umsatzbesteuerung unter-
werfen.

Voraussetzungen fir einen derartigen stever-

baren Erwerb sind:

m Erwerb aus dem EU-Ausland,

m tatsdchliche Warenbewegung zwischen
zwei EU-Staaten,

m Ort des innergemeinschaftlichen Erwerbs
im Inland,

m Ausfihrung des innergemeinschaftlichen
Erwerbs gegen Entgelt,

m Lieferer und Abnehmer sind Unternehmer.

Beispiel:

Karla Kunze ist Unternehmerin in Kdln. Sie er-
wirbt von einem Unternehmer mit Sitz in den
Niederlanden eine Maschine und holt diese
mit eigenem Lkw in den Niederlanden ab und
transportiert sie nach Kaln.

Es handelt sich um einen innergemeinschaftli-
chen Erwerb. Karla Kunze muss auf den Rech-
nungsbetrag die deutsche Umsatzstever be-
rechnen und gegeniber dem Finanzamt an-
melden. Im Regelfall hat Karla Kunze im sel-
ben Zeitraum einen entsprechenden Vorsteu-
erabzug.




Was ist zu beachten, wenn Sie
sich am innergemeinschaftlichen
Handel beteiligen wollen?

Unternehmer/-innen, die sich am innerge-
meinschaftlichen Handel beteiligen wollen,
bendtigen hierfir eine Umsatzsteuer-dentifi-
kationsnummer. Die Umsatzsteuer-ldentifikati-
onsnummer ist erforderlich, um in einem an-
deren EU-Mitgliedstaat Gegensténde ohne
Belastung mit der dortigen Umsatzsteuer er-
werben zu kdnnen.

Diese Nummer kdénnen Sie direkt mit der Ge-

werbeanmeldung beim Finanzamt beantro-
gen (vgl. Nr. 7.5 des Vordrucks ,Fragebogen
zur steverlichen Erfassung”~ siehe Seite 5 ff.);
das Finanzamt leitet den Antrag dann an das
Bundeszentralamt fir Stevern — Auf3enstelle
Saarlouis — weiter.

Der Antrag kann auch unmittelbar beim Bun-

deszentralamt fiir Steuern, AuBBenstelle Saar-

louis, 66738 Saarlouis, Telefon: 06831/
4560, Fax: 06831/456-120, -146 oder im
Internet unter www. bzst. bund.de gestellt wer-
den. Zu den Besonderheiten fiir Kleinunter-

nehmer beim innergemeinschaftlichen Han-
del's. Nr. 7.7 dieser Broschire.

Steuerbefreiungen

a) Gibt es Umsatze, fir die keine
Umsatzsteuver berechnet wird?
Steverbare Umsdatze sind entweder steuer-
pflichtig oder steuerfrei. Im Falle der Stever-
freiheit entsteht keine Umsatzsteuer.

Die Steuerbefreiungen fir Lieferungen und

sonstige Leistungen sind in § 4 UStG geregelt.

Steverfrei sind danach zum Beispiel folgende

Umsdatze:

m Ausfuhrlieferungen,

m innergemeinschaftliche Lieferungen,

m Umsatze des Geld- und Kapitalverkehrs,

m Umsdtze aus der Tatigkeit als Versiche-
rungsvertreter,

m Vermietung und Verpachtung von Grund-
stiicken,

m Umsatze aus der Tatigkeit als Arzt oder
einer dhnlichen heilberuflichen Tatigkeit.

Fir die innergemeinschaftlichen Lieferungen
hat der Unternehmer bis zum zehnten Tag
nach Ablauf jedes Kalendervierteljahres, in
dem er innergemeinschaftliche Warenliefe-
rungen ausgefihrt hat, eine Zusammenfas-
sende Meldung beim Bundesamt fir Finanzen
einzureichen (§ 18a UStG).

0 Anlage 6

b) Ist ein Vorsteuerabzug im
Zusammenhang mit steuerfreien
Umsdtzen méglich?

Fuhrt der Unternehmer steverfreie Umsatze
aus, kann er grundsatzlich die darauf entfal-
lende Vorsteuer nicht abziehen (Ausnahme:
zum Beispiel bei Exportgeschaften).

¢) Kann auf eine Steuerbefreiung
verzichtet werden?

Um auftretende Harten zu vermeiden, weil
keine Vorstever geltend gemacht werden
kann, besteht fir bestimmte steuerfreie Um-
satze (insbesondere bei der Vermietung und
Verpachtung von Grundstiicken) die Maglich-
keit, auf die Steuerbefreiung zu verzichten,
wenn die Leistung an einen anderen Unter-
nehmer fir dessen Unternehmen ausgefihrt
wird. Dadurch wird der Umsatz steuerpflich-
tig und der Vorsteuerabzug wird erméglicht.

Steuerpflicht
Kommt fir den Umsatz keine Steuerbefreiung

zur Anwendung, ist der Umsatz steuerpflich-
tig, d. h. es fallt eine Umsatzstever an.
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Steuersaiz

Die Umsatzsteuer betragt fir jeden steuver-
pflichtigen Umsatz seit dem 01.01.2007
grundsatzlich 19% (vorher: 16 %). Neben
diesem Regelsteuersatz existiert ein ermafig-
ter Steuersatz von 7 %. Die ermaBigt zu be-
steuernden Umsdtze sind im §12 Abs.2
UStG abschlieBend aufgezahlt.

Dem ermdBigten Steuersatz unterliegen zum
Beispiel
m die Lieferungen, die Einfuhr und der inner-
gemeinschaftliche Erwerb von
— lebenden Tieren,
— Nahrungsmitteln,
- Bichern, Zeitungen und anderen Er-
zeugnissen des graphischen Gewerbes,
m die Leistungen aus der Tatigkeit als Zahn-
techniker,
m bestimmte Personenbeférderungen.

Wie ist die Umsatzstever
zu berechnen?

Im Regelfall ist als Bemessungsgrundlage das
Entgelt (nicht gleich Geld) anzusetzen. Entgelt
ist alles, was der Kunde bezahlt, um die Leis-

tung zu erhalten (= Preis), jedoch abziglich
der darin enthaltenen Umsatzsteuver (§ 10
Abs. 1 Satz 2 UStG). Das Entgelt stellt somit
einen Nettobetrag dar.

Aus dem Rechnungspreis (= Bruttobetrag)
kann das Entgelt mit Hilfe eines Divisors he-
rausgerechnet werden. Der Divisor betragt
bei einem in der Rechnung angegebenen
Steversatzvon 19 % =1,19; 7% =1,07. Aus
der Differenz ergibt sich die Umsatzstever.

Beispiel:

Erwin Meier betreibt eine Buchhandlung in
Diisseldorf. Er verkauft einem Kunden Biicher
in seinem Geschaft fir 500 Euro.

Der Verkauf der Biicher stellt einen steverba-
ren und steverpflichtigen Umsatz dar. Der
Steversatz betragt 7 %. Die Bemessungs-
grundlage, das Entgelt, belduft sich auf
467,29 Euro (500 : 1,07). Die Umsatzsteuer
betrégt 32,71 Euro (467,29 x 7 %).

Entstehung der Umsatzsteuer

Die Umsatzsteuer fir Lieferungen und sonsti-
ge Leistungen ist entweder nach vereinbarten



oder aber nach vereinnahmten Entgelten zu

berechnen. In der Regel wird die Umsatz-

steuer nach den vereinbarten Entgelten be-
rechnet. Wahrend bei der Besteuerung nach
vereinbarten Entgelten grundsatzlich auf den

Zeitpunkt der Leistungsausfihrung abgestellt

wird (Ausnahme: Anzahlungsbesteverung —

siehe unten), kommt es bei der Besteuerung
nach vereinnahmten Entgelten auf den Zah-
lungseingang an. Eine Besteuerung nach ver-
einnahmten Entgelten kommt nur auf Antrag

in folgenden Fallen in Betracht (§ 20 Abs. 1

USIG):

m der Gesamtumsatz hat im vorangegange-
nen Kalenderjahr nicht mehr als 250 000
Euro (ab 01.07.2006) betragen, oder

m der/die Unternehmer/-in ist nach § 148
Abgabenordnung von der Verpflichtung
Bicher zu fihren und aufgrund jahrlicher
Bestandsaufnahmen regelmafig Abschlis-
se zu machen, befreit worden, oder

m der/die Unternehmer/-in hat Umsdatze aus
einer Tatigkeit als Angehdrige/r eines frei-
en Berufs im Sinne des § 18 Abs. 1 Nr. 1
EStG ausgefihrt.

In welcher Umsatzsteuer-Voranmel-
dung ist der Umsatz anzugeben?

Beispiel:

Karla Kinstler ist als Schriftstellerin in Krefeld
freiberuflich tatig im Sinne des § 18 Abs. 1
Nr. 1 EStG. Fir einen im Januar 2007 gefer-
tigten Aufsatz erhdlt sie im Mai 2007 das Ho-

norar.

Falls Karla Kinstler nach vereinbarten Entgel-
ten bestevert, entsteht die Umsatzstever mit
Ablauf des Voranmeldungszeitraums, in dem
die Leistung ausgefihrt wird. Der Umsatz ist
in der Umsatzstevervoranmeldung 1. Kalen-
dervierteljahr 2007 (oder Januar 2007) an-
zugeben.

Falls Karla Kinstler auf Antrag nach verein-
nahmten Entgelten besteuert, entsteht die Um-
satzstever mit Ablauf des Voranmeldungs-
zeifraums, in dem das Entgelt vereinnahmt
worden ist. Der Umsatz ist in der Umsatzsteu-
ervoranmeldung 2. Kalendervierteljahr 2007
(oder Mai 2007) anzugeben.

Erhaltene Anzahlungen sind sowohl bei der
Besteuerung nach vereinbarten als auch nach
vereinnahmten Entgelten in demjenigen Vor-
anmeldungszeitraum der Besteuerung zu un-
terwerfen, in dem das Entgelt vereinnahmt
worden ist.

7.4 Vorsteuer

Ein/e Unternehmer/-in kann in der Regel die
ihm/ihr in Rechnung gestellte Umsatzsteuer
als Vorstever abziehen; d. h. die dem Unter-
nehmer in Rechnung gestellte Umsatzsteuer
stellt wirtschaftlich gesehen einen ,durchlaufen-
den Posten” fiir den Unternehmer dar. Die end-
gultige Belastung tritt beim Endverbraucher ein.

Welche Betrdge kann der Unter-
nehmer als Vorsteuer abziehen?

Der Unternehmer kann insbesondere folgen-

de Betrage als Vorsteuer abziehen:

m die in Rechnungen gesondert ausgewie-
sene gesetzlich geschuldete Steuer fur Lie-
ferungen und sonstige Leistungen, die von
anderen Unternehmern fir sein Unterneh-
men ausgefihrt worden sind,

m die entrichtete Einfuhrumsatzsteuer fir Ge-
genstande, die fir das Unternehmen ein-
gefthrt worden sind,

m die Steuer fir den innergemeinschaftli-
chen Erwerb,

m die Stevern fir Leistungen i.S.d. § 13b
Abs. 1 UStG, die fiir sein Unternehmen
ausgefihrt worden sind,

m die Steuern fir Auslagerungen aus so ge-
nannten Umsatzsteverlagern, sofern die
Umsdatze fir sein Unternehmen ausgefhrt
worden sind.

Fur den Vorsteuerabzug nach § 15 Abs. 1
Satz 1 Nr. 1 UStG muss eine Rechnung vorlie-
gen. Rechnung ist jedes Dokument, mit dem
Uber eine Lieferung oder sonstige Leistung ab-
gerechnet wird.

Welche Angaben muss eine
Rechnung grundsdtzlich enthalten?

Eine Rechnung muss grundsatzlich folgende

Angaben enthalten:

m den vollstandigen Namen und die voll-
standige Anschrift des leistenden Unter-
nehmers und des Leistungsempfangers,

m die dem leistenden Unternehmer vom Fi-
nanzamt erteilte Steuernummer oder die
ihm vom Bundesamt fir Finanzen erteilte
Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer,

m das Ausstellungsdatum,

m eine fortlaufende Nummer, die zur Identi-
fizierung der Rechnung vom Rechnungs-
aussteller einmalig vergeben wird (Rech-
nungsnummer),

m Menge und handelsibliche Bezeichnung
des Liefergegenstandes oder die Art und
den Umfang der sonstigen Leistung,
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m Zeitpunkt der Lieferung oder der sonstigen
Leistung oder bei Anzahlungen der Zeit-
punkt der Vereinnahmung des Entgelts
oder eines Teils des Entgelts,

m das nach Steuersdtzen und einzelnen
Steuverbefreiungen aufgeschlisselte Ent-
gelt sowie jede im Voraus vereinbarte
Minderung des Entgelts,

m den anzuwendenden Steuersatz sowie
den Steuerbetrag oder einen Hinweis auf
die Steuerbefreiung.

Rechnungen, deren Gesamtbetrag 150 Euro
nicht Ubersteigt (Kleinbetragsrechnungen),
missen mindestens den vollstandigen Namen
und die vollstandige Anschrift des leistenden
Unternehmers, das Ausstellungsdatum, die
Menge und die handelsibliche Bezeichnung
des Liefergegenstandes oder die Art und den
Umfang der sonstigen Leistung, das Entgelt
und den Steuerbetrag in einer Summe sowie
den Steuersatz oder einen Hinweis auf die
Steuerbefreiung enthalten.

0 Anlage 7

Welche Belege sind fir den
Vorsteuerabzug der Einfuhrumsatz-
steuver und fir den Vorsteuerabzug
der Umsatzsteuer auf den inner-
gemeinschaftlichen Erwerb
erforderlich?

Die Entrichtung der Einfuhrumsatzsteuer ist
durch einen zollamtlichen Beleg nachzuwei-
sen. Das Vorliegen einer Rechnung mit geson-
dertem Steuerausweis ist fir den Vorsteuer-
abzug der Umsatzstever auf den innerge-
meinschaftlichen Erwerb (§ 15 Abs. 1 Satz 1
Nr. 3 UStG) nicht erforderlich. Der Unterneh-
mer kann den Vorsteuerabzug in derselben
Umsatzstever-Voranmeldung geltend machen,
in der er den innergemeinschaftlichen Erwerb
zu bestevern hat.

Nicht abziehbare Vorsteuerbetrdage

Auch wenn ordnungsgemdfie Rechnungen

vorliegen, sind die Vorsteuerbetrége nicht ab-

ziehbar, die auf folgende Aufwendungen

bzw. Umsatze entfallen:

m bestimmte nicht abzugsfahige Betriebs-
ausgaben (zum Beispiel Geschenke Uber

35 Euro),

m bestimmte steuerfreie Umsdtze.

Beispiele:

1) Anton Mller betreibt einen Radio- und
Fernsehhandel in Minster. Anlasslich sei-
nes Firmenjubilgums schenkt er einem
guten Kunden ein Weinprasent, fir das er
50 Euro zuziglich 9,50 Euro Umsatzsteuer
gezahlt hat.

Anton Miller kann die in der Rechnung
ausgewiesene Umsatzstever nicht als Vor-
stever abziehen; es handelt sich um ein
Geschenk im Wert von mehr als 35 Euro
an einen Kunden.

2) Neben seinem Radio- und Fernsehhandel
ist Anton Miller noch Eigentimer eines ver-
mieteten Mehrfamilienhauses in Hamm.
Fir das Mehrfamilienhaus erwirbt er neue
Tiren, die 10000 Euro zuziglich 1900

Euro Umsatzsteuer kosten.

Anton Miller kann die in der Rechnung
ausgewiesene Umsatzstever nicht als Vor-
stever abziehen. Die Vorsteuer steht im Zu-
sammenhang mit steverfreien Vermietungs-
umsdatzen.

In den Fdllen, in denen die eingekauften Leis-
tungen sowohl mit steverpflichtigen als auch
mit steuerfreien Umsatzen im Zusammenhang
stehen, ist die Vorstever aufzuteilen (§ 15

Abs. 4 USIG).

Vorsteuerabzug bei Fahrzeugen

Der Vorsteuerabzug ist zu 100 % auch fir un-
ternehmerisch und privat genutzte Fahrzeuge
moglich, sofern das Fahrzeug zu mindestens
10 % unternehmerisch genutzt wird.

Im Gegenzug unterliegt der private Nut-
zungsanteil ebenfalls wieder der Umsatzsteuer

(siehe Nr. 7.3 a) — Seite 26).

In welcher Umsatzsteuer-
Voranmeldung kann die Vorsteuer
jeweils geltend gemacht werden?

Der Vorsteueranspruch entsteht grundsatz-

lich, wenn

m die Rechnung mit gesondertem Steueraus-
weis vorliegt und

m die Leistung ausgefihrt worden ist.

Bei geleisteten Anzahlungen ist die Vorsteuer
bereits abziehbar, wenn die Rechnung vor-
liegt und die Zahlung geleistet worden ist.



7.5 Welche Pflichten
sind zu beachten?

Vorauszahlungen

Auf die Jahressteuerschuld hat der/die Unter-
nehmer/-in grundsatzlich Vorauszahlungen
zu leisten. Der/die Unternehmer/-in hat bis
zum 10. Tag nach Ablauf jedes Voranmel-
dungszeitraums eine Voranmeldung auf elek-
tronischem Weg nach amtlich vorgeschriebe-
nem Vordruck abzugeben, in der er/sie die
Stever fir den Voranmeldungszeitraum (Vo-
rauszahlung) selbst zu berechnen hat. Die Fi-
nanzverwaltung stellt hierfir eine kostenlose
Software mit dem Programm ELSTER (siehe
unter Nr. 1.1 - Seite 10) zur Verfigung. Eine
Abgabe der Voranmeldung auf Papier ist nur
noch auf Antrag méglich, wenn eine elektro-
nische Abgabe nicht zumutbar ist (z. B. wenn
der/die Unternehmer/-in keinen Computer
besitzt). Die Vorauszahlung ist am 10. Tag
nach Ablauf des Voranmeldungszeitraums
ohne weitere Zahlungsaufforderung fallig.
Einen Bescheid erhalten Sie grundsétzlich
nicht, da Sie die zu zahlenden Betrage selbst
berechnen. Um keine Zahlung zu versdumen,
bietet sich das Lastschrifteinzugsverfahren an.
0 Anlage 8

Nimmt der Unternehmer seine berufliche
oder gewerbliche Tatigkeit auf, ist im laufen-
den und folgenden Kalenderjahr der Voran-
meldungszeitraum der Kalendermonat. An-

sonsten ist der Voranmeldungszeitraum grund-
satzlich das Kalendervierteljahr.

Betragt die Steuer fir das vorangegangene
Kalenderjahr mehr als 6 136 Euro, ist der Ka-
lendermonat Voranmeldungszeitraum.

Betragt die Steuer fir das vorangegangene
Kalenderjahr nicht mehr als 512 Euro, kann
das Finanzamt den Unternehmer von der Ver-
pflichtung zur Abgabe der Voranmeldungen
und Entrichtung der Vorauszahlungen befreien.

Der Unternehmer kann anstelle des Kalender-
vierteljahres den Kalendermonat als Voran-
meldungszeitraum wahlen, wenn sich fir das
vorangegangene Kalenderjahr ein Uber-
schuss zu seinen Gunsten von mehr als 6 136
Euro ergibt (§ 18 Abs. 2a Satz 1 UStG). In
diesem Fall hat der Unternehmer bis zum 10.
Februar des laufenden Kalenderjahres eine
Voranmeldung fir den ersten Kalendermonat
abzugeben. Die Ausibung des Wahlrechts
bindet den Unternehmer fir dieses Kalender-
jahr.

Auf Antrag hat das Finanzamt dem Unter-
nehmer die Fristen fir die Abgabe der Vor-
anmeldungen und fir die Entrichtung der Vo-
rauszahlungen um einen Monat zu verlan-
gern (§ 46 Umsatzsteuer-Durchfihrungsverord-
nung = so genannte Dauerfristverlangerung).

Die Fristverlangerung ist bei einem Unterneh-
mer, der die Voranmeldungen monatlich ab-
zugeben hat, unter der Auflage zu ge-
wahren, dass dieser eine Sondervorauszah-
lung auf die Steuer eines jeden Kalenderjah-
res entrichtet. Die Sondervorauszahlung be-
tragt ein Elftel der Summe der Vorauszahlun-
gen fir das vorangegangene Kalenderjahr.
Wird in der Steveranmeldung ein Erstat-
tungsbetrag gegeniber dem Finanzamt gel-
tend gemacht, kann die erforderliche Zustim-
mung des Finanzamts im Einvernehmen mit
dem Unternehmer von einer Sicherheitsleis-
tung, zum Beispiel einer Bankbirgschaft, ab-
hangig gemacht werden.

Jahreserklérung

Besteuerungszeitraum fir die Umsatzsteuer ist
das Kalenderjahr. Der Unternehmer hat for
das Kalenderjahr grundsatzlich bis zum 31.
Mai des Folgejahres eine Steuererklarung
nach amtlich vorgeschriebenem Vordruck ab-
zugeben, in der er die zu entrichtende Steuer
oder den Uberschuss, der sich zu seinen
Gunsten ergibt, selbst zu berechnen hat.
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In Einzelfdllen (zum Beispiel bei zwingenden persénli-
chen Grinden wie schwerer Krankheit) kann eine Frist-
verlangerung Uber diesen Zeitpunkt hinaus in Betracht
kommen.

0 Anlage 9

Berechnet der Unternehmer die zu entrichtende Steuer
oder den Uberschuss in der Steueranmeldung fir das Ka-
lenderjahr abweichend von der Summe der Vorauszah-
lungen, so ist der Unterschiedsbetrag zu Gunsten des Fi-
nanzamts (Abschlusszahlung) ohne weitere Zahlungsauf-
forderung einen Monat nach dem Eingang der Steueran-
meldung fallig. Setzt das Finanzamt die zu entrichtende
Stever oder den Uberschuss abweichend von der Steuer-
anmeldung fir das Kalenderjahr fest, so ist der Unter-
schiedsbetrag zu Gunsten des Finanzamts einen Monat
nach der Bekanntgabe des Steuerbescheids fallig.

7.6 Wie berechnet sich die an das Finanzamt
abzufihrende Steuer?

Vereinfacht ergibt sich folgendes Berechnungsschema:

Steverbare Umsétze L.l Euro
- steverfreie Umsdtze ... Euro
= steverpflichtige Umsatze ... Euro
Stever auf steverpflichtige

Umsatze zu 19 % = e, Euro
+ Steuer auf steverpflichtige

Umsatze zu 7 % = e, Euro
Umsatzstever Ll Euro
- Vorstever L. Euro
= verbleibende Steverschuld ... Euro

Beispiel:
Karla Koch aus Kaln ist Unternehmerin. Sie unterliegt der
Regelbesteuerung. Fir den Besteuerungszeitraum erge-
ben sich folgende Daten:
Steverbare Umsatze
davon steuerfrei

222 600 Euro
22 600 Euro

Die restlichen Entgelte entfallen in vollem Umfang auf steu-
erpflichtige Leistungen zu 19 %. Die abzugsfahigen Vor-
stevern betragen 16 000 Euro.

Die verbleibende Steuerschuld errechnet sich wie folgt:
Steverbare Umsatze 222 600 Euro
- steverfreie Umsatze 22 600 Euro
= steuerpflichtige Umsatze 200000 Euro

Stever fur steuerpflichtige Umsatze

zu 19% = 38 000 Euro
— Vorsteuver 16 000 Euro
= verbleibende Steuerschuld 22 000 Euro

Die verbleibende Steuerschuld betragt 22 000 Euro.

7.7 Kleinunternehmer/-innen

Nach § 19 Abs. 1 UStG wird die fir Umsdtze im Sinne

des § 1 Abs. 1 Nr. 1 UStG geschuldete Steuer von den

Kleinunternehmern (vgl. Nr. 7.2 des Vordrucks ,Fragebo-

gen zur steverlichen Erfassung”) nicht erhoben. Ein Klein-

unternehmer ist

m ein Unternehmer

m der im Inland ansassig ist und

m dessen Umsatz zuziglich Stever im vorangegangenen
Kalenderjahr 17 500 Euro nicht Gberstiegen hat und

m dessen Umsatz zuziglich Stever im laufenden Kalen-
derjahr voraussichtlich 50 000 Euro nicht Gbersteigen
wird.

O Anlage 10

Bei der Grenze von 50 000 Euro ist auf den voraussicht-
lichen Umsatz abzustellen. Maf3geblich sind die Verhalt-
nisse zu Beginn des laufenden Kalenderjahres. Ein spate-
res Uberschreiten der Grenze ist unschadlich.

Beispiel:

Dorothea Dach ist Unternehmerin mit Sitz in Diisseldorf.
Sie erzielte 2005 einen Umsatz zuziglich Steuer in Hohe
von 15000 Euro. Fiir 2006 rechnet sie mit einem Umsatz
zuziglich Steuer in Hohe von 40 000 Euro.

Dorothea Dach ist im gesamten Jahr 2006 als Kleinunter-
nehmerin anzusehen. Abzustellen ist auf den tatséichlichen
Umsatz zuziiglich Stever des Vorjahres (2005) und den vo-
raussichtlichen Umsatz zuziiglich Stever des laufenden Jah-

res (2006).

Nimmt der Unternehmer seine gewerbliche oder berufli-
che Tatigkeit im Laufe eines Kalenderjahres neu auf, so ist
in diesen Fdllen allein auf den voraussichtlichen Umsatz
des laufenden Kalenderjahres abzustellen. Die Grenze
von 17 500 Euro ist maBgeblich. Hat der Unternehmer
seine gewerbliche oder berufliche Tatigkeit nur in einem
Teil des Kalenderjahres ausgeibt, so ist der tatsachliche
Gesamtumsatz in einen Jahresgesamtumsatz umzurech-
nen. Angefangene Kalendermonate sind bei der Umrech-
nung grundsatzlich als volle Kalendermonate zu behan-

deln.

Beispiel:

Kevin Klein ibt seine gewerbliche Tatigkeit seit dem 10.
Mai 2005 in KéIn aus. In der Zeit vom 10. Mai 2005 bis
31. Dezember 2005 rechnet er mit einem Umsatz zu-
ziglich Steuer im Sinne des § 19 Abs. 1 Satz 2 UStG von
10 000 Euro.

Kevin Klein ist im Jahre 2005 als Kleinunternehmer an-
zusehen. Der Umsatz ist in einen Jahresgesamtumsatz um-
zurechnen. Danach ergibt sich fir 2005 ein voraussicht-
licher Umsatz zuziglich Stever von 10000 Euro x 12/8
= 15000 Euro. Da die Grenze von 17 500 Euro nicht
iberschritten wird, kommt im Jahre 2005 die Kleinunter-
nehmerregelung zur Anwendung.



Welche Konsequenzen hat die
Kleinunternehmerschaft?

Bei der Inanspruchnahme der Kleinunternehmerrege-

lung finden folgende Vorschriften keine Anwendung:

m Vorsteuerabzug gemaf § 15 UStG,

m gesonderter Ausweis der Steuer in einer Rech-
nung gemafB § 14 Abs. 1 UStG*,

m Steverbefreiung fir innergemeinschaftliche Liefe-
rungen geméaf3 § 4 Nr. 1b UStG,

m Verzicht auf Steuerbefreiungen gemaB § 9 USIG,

m Angabe der Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer
in einer Rechnung gemaf3 § 14a USIG.

*Wichtig: Weist ein Kleinunternehmer dennoch in
einer Rechnung den Steuerbetrag offen aus, so schul-
det er den ausgewiesenen Betrag.

Kann auf die Kleinunternehmerschaft
verzichtet werden?

Ja! Der Unternehmer, der die Voraussetzungen der
Kleinunternehmerregelung erfillt, kann dem Finanz-
amt bis zur Unanfechtbarkeit der Steuerfestsetzung
erklaren, dass er auf die Anwendung der Kleinunter-
nehmerregelung verzichtet. Er unterliegt dann der Be-
steverung nach den allgemeinen Vorschriften. Dies

kann nitzlich sein, wenn hohe Vorsteuern aus ge-
planten Investitionen zu erwarten sind. Die Erklarung
bindet den Unternehmer mindestens fur funf Kalen-
derjahre.

Kann der Kleinunternehmer am innerge-
meinschaftlichen Handel teilnehmen?

Auch ein Kleinunternehmer kann am innergemein-
schaftlichen Handel (Nr. 7.3 Buchstabe c dieser Bro-
schire) teilnehmen und hierfir eine Umsatzsteuer-
Identifikationsnummer erhalten. Erwirbt ein Kleinun-
ternehmer Waren aus anderen EU-Mitgliedstaaten,
so ist die Erwerbsbesteverung durchzufihren, falls
die Erwerbsschwelle von 12 500 Euro jghrlich vo-
raussichtlich Gberschritten wird. Auch bei Erwerben
unter dieser Grenze kann durch Verzicht auf die Er-
werbsschwelle zur Erwerbsbesteuerung optiert wer-
den. Dieser Verzicht bindet den Kleinunternehmer
mindestens zwei Kalenderjahre.

Bei Erwerben aus EU-Mitgliedstaaten mit einem hohe-
ren Umsatzsteuersatz kann dies ginstiger sein. Die
Besteuerung der erworbenen Waren fihrt dazu, dass
Umsatzsteuervoranmeldungen abzugeben sind. Ein
Vorsteuerabzug ist nicht mglich, daher hat der Klein-
unternehmer die deutsche Umsatzstever an das Fi-
nanzamt zu entrichten.
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8. Gewerbesteuer

Gewerbesteuerpflichtig sind alle Gewerbe-
treibenden. Die Gewerbesteuer wird von den
Gemeinden erhoben. Die Gewerbesteuer ist
eine Betriebssteuer und mindert als Betriebs-
ausgabe den Gewinn.

8.1 Wie wird die Gewerbesteuer
ermittelt?

Bemessungsgrundlage
Bemessungsgrundlage fir die Gewerbesteuer
ist der Gewerbeertrag. Dieser berechnet sich
wie folgt:
Gewinn
+ Hinzurechnungen (zum Beispiel 50 % der
Zinsen fir Daverschulden)
— Kirzungen (zum Beispiel fir Grundsticke
im Betriebsvermdgen)
= Gewerbeertrag

Aus dem Gewerbeertrag errechnet das Fi-
nanzamt den Gewerbesteuermessbetrag. Die-
ser Betrag wird der zustandigen Stadt/Ge-
meinde mitgeteilt. Nach Anwendung des so
genannten Hebesatzes durch die Gemeinde
ergibt sich die zu zahlende Gewerbesteuer.

LI

Die Hdhe des érilichen Hebesatzes kann bei
der Gemeinde erfragt werden.

Freibetrag

Bei Einzelunternehmen und Personengesell-
schaften gilt ein Freibetrag von 24 500 Euro,
d. h. bei einem Gewerbeertrag unter 24 500
Euro fallt keine Gewerbesteuer an.

Vorauszahlungen

Fur die Gewerbesteuer gelten folgende Vo-
rauszahlungstermine: 15. Februar, 15. Mai,
15. August, 15. November.

8.2 Was ist bei Verlusten
zu beachten?

Der Gewerbeertrag kann durch Verluste (ins-
besondere in der Anfangsphase der gewerb-
lichen Tatigkeit) negativ sein. Dieser Fehlbe-
trag kann mit zukinftigen — positiven — Ge-
werbeertragen verrechnet werden.

Bitte reichen Sie aus diesem Grunde auch fir
Kalenderjahre mit Gewerbeverlusten eine
Gewerbesteuererklarung bei lhrem Finanz-
amt ein, damit eine Verrechnung mit zukinfti-
gen Gewerbeertragen erfolgen kann.



Nutzliche Adressen und Links fur weitere Informationen

Ministerium fur Wirtschaft, Mittelstand und ~ Westdeutscher Handwerkskammertag e.V.

Energie des Landes NRW
Haroldstrafle 4

40213 Disseldorf

Telefon: 0211 837-02

Telefax: 0211 837-2200
Internet: www.wirtschaft.nrw.de

GO!-Grindungsnetzwerk NRW
Infoline: 0180 130 130 0
Internet: www.go.nrw.de

Vereinigung der Industrie- und
Handelskammern in NRW
GoltsteinstraBBe 31

40211 Disseldorf

Telefon: 0211 367020
Telefax: 0211 36702-21
Internet: www.ihk-nrw.de

Nordrhein-Westfélischer Handwerkstag

(NWHT)
Georg-Schulhoff-Platz 1
40221 Disseldorf
Telefon: 0211 8795315
Telefax: 0211 9304966

Internet: www.nrwhandwerkstag.de

(WHKT)

SternwartstraBe 27-29

40223 Disseldorf

Telefon: 0211 3007-700
Telefax: 0211 3007-900
Internet: www.handwerk-nrw.de

Steuerberaterkammer Disseldorf
UhlandstrafBe 11

40237 Disseldorf

Telefon: 0211 66906-0

Telefax: 0211 66906-60
Internet: www.stbk-duesseldorf.de

Steuerberaterkammer Kéln
Volksgartenstraf3e 48
50677 Kadln

Telefon: 0221 33643-0
Telefax: 0221 33643-43
Internet: www.stbk-koeln.de

Steverberaterkammer Westfalen-Lippe
Erphostrafie 43

48145 Minster

Telefon: 0251 417640

Telefax: 0251 41764-27

Internet: www.stbk-westfalen-lippe.de
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AOK Rheinland
Kasernenstraf3e 61
40213 Disseldorf
Telefon: 0211 82250
Telefax: 0211 8225-600
Internet: www.aok.de

BARMER Ersatzkasse
Mecumstraf3e 10

40223 Disseldorf

Telefon: 018 500 67-0
Telefax: 018 500 67-1000
Internet: www.barmer.de

DAK Deutsche Angestellten Krankenkasse
Graf-Adolf-StraBe 89

40210 Disseldorf

Telefon: 0211 3886-0

Telefax: 0211 3886-119

Internet: www.dak.de

BKK Bundesverband
Kronprinzenstraf3e 6
45128 Essen

Telefon: 0201 17901
Telefax: 0201 179-1010
Internet: www.bkk.de

IKK Nordrhein

- Hauptverwaltung -

Kélner StraBe 1-5

51429 Bergisch Gladbach
Telefon: 02204 912-0
Telefax: 02204 912-130
Internet: www.ikk-nordrhein.de

Techniker Krankenkasse
Grafenberger Allee 87
40237 Disseldorf
Telefon: 0211 6709-0
Telefox 0211 6709 381

Knappschaft Bahn See

- Minijob-Zentrale —

45115 Essen

Telefon: 0180 1 200504 (Ortstarif)
Telefax: 0201 384979797
Internet: www.minijob-zentrale.de

Bundesministerium der Finanzen (BMF)
WilhelmstraBe 97

10117 Berlin

Telefon: 0188 8 682-0

Telefax: 0188 8 682-3260

Internet: www.bundesfinanzministerium.de

Bundesministerium fir Gesundheit (BMG)
Referat Offentlichkeitsarbeit

11055 Berlin

Telefon: 030 18441-0 (Ortstarif bundesweit)
Telefax: 030 18441-1921

Internet: www.bmg.bund.de

Bundesministerium fir Arbeit und Soziales
(BMAS)

WilhelmstraBe 49

10117 Berlin

Telefon: 030 185270

Telefax: 030 18527-2236

Internet: www.bmas.bund.de

Bundesministerium fir Wirtschaft und Techno-
logie (BMWi)

Scharnhorststrafie 34-37

10115 Berlin

Telefon: 030 20149

Telefax: 030 2014-7010

Internet: www.bmwi.bund.de

Bundeszentralamt fir Steuern (BZSH)
An der Kippe 1

53225 Bonn

Telefon: 0228 406-0

Telefax: 0228 406-2661

Internet: www.bzst.bund.de



ANLAGEN

Einzelne Stellen Welche Vorgdnge

des Finanzamts werden bearbeitet?
Neuaufnahmestelle/

Veranlagungsbezirk: * Fragebogen zur Gewerbeanmeldung

O lhr erster Ansprechpartner Steuererklérungen

Umsatzsteuer- Umsatzsteuer-Voranmeldungen

voranmeldungsstelle:

Lohnsteuer-
anmeldungsstelle:

Lohnsteueranmeldungen

Lohnsteuerstelle- * Arbeitgeber-Angelegenheiten
Arbeitgeber:
Erhebungsbezirk: * Zahlungsvorgénge
® Erlass und Stundung von Steuer-
betréigen

e Einzug rickstdndiger Steuerbetrége

Rechtsbehelfsstelle: e Entscheidung iiber Einspriiche
Auf3enprifungsstellen: e Prifung von Belegen, Vertrégen,
Betriebspriifung Buchfilhrungsunterlagen

Umsatzsteuer-Sonderprifung
Lohnsteuer-Auf3enprifung
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Einnahmeniberschussrechnung ’
(fir Jahre ab 2005 nach amtlichem Vordruck EUR s. Anlage 2)

Wer?
e Kleingewerbetreibende
¢ Freiberufler

Wie?
Betriebseinnahmen
— Betriebsausgaben
= Gewinn

nach dem Zu- und Abflussprinzip!

Betriebseinnahmen

alle Vermégenszuflisse in Geld oder Geldeswert, die im Rahmen der
betrieblichen Tétigkeit erfolgen, insbesondere auch:

¢ vereinnahmte Umsatzsteuer,

® vom Finanzamt erstatftete Vorsteuer

Betriebsausgaben

Aufwendungen, die durch den Betrieb veranlasst sind, insbesondere auch:
¢ bezahlte Umsatzsteuer (Vorsteuer),

* an das Finanzamt entrichtete Umsatzsteuer

43



Weg der Ware vom Produzenten zum Kunden

Stufe Rechnung USt-Schuld VorSt-Abzug USt- Wertschépfung
Zahllast bzw. Mehrwert
Euro Euro Euro Euro Euro
Produzent Nettopreis 100,00 19,00 0,00 19,00 100,00
19 % USt 19,00

Verkaufspreis 119,00

Grof3héndler Nettopreis 300,00 57,00 19,00 38,00 200,00
19 % USt 57,00 (19 % von 200,00 =
Verkaufspreis 357,00 38,00)
Einzelhdndler Nettopreis 400,00 76,00 57,00 19,00 100,00
19 % USt 76,00 (19 % von 100,00 =
Verkaufspreis 476,00 19,00)
Kunde Belastung des Endverbrauchs durch
Summe aller USt-Zahllasten 76,00
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Unternehmerfahigkeit = WER?
¢ Natirliche Personen
* Personenvereinigungen (z. B. OHG, KG, GbR)

e Juristische Personen (z.B. GmbH, AG, Bund, Land, Gemeinde)

Beginn der Unternehmereigenschaft = WANN?

* Vorbereitungshandlungen begriinden bereits die Unternehmereigenschaft,
zum Beispiel:

¢ Anmieten eines Ladenlokals

* Wareneinkéufe vor Betriebsersffnung

Mehrere Betriebe, jedoch nur ein Unternehmen!

® Zusammenfassung der Umséitze aller Betriebe
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Innergemeinschaftlicher Erwerb

e innergemeinschaftlicher Erwerb
e tatséichliche Warenbewegung zwischen zwei EU-Staaten
o Abnehmer ist Unternehmer, der fir sein Unternehmen erwirbt

o Lieferer ist Unternehmer, der im Rahmen seines Unternehmens liefert

e im Inland
Erwerbsort ist am Ende des Transports

e gegen Entgelt

46



Anforderungen an eine Rechnung
(Gesamtbetrag grofier als 150 Euro)
* vollstindiger Name und vollstéindige Anschrift des leistenden Unternehmers
* Ausstellungsdatum der Rechnung
* Menge und Art der gelieferten Gegensténde
oder
Art und Umfang der sonstigen Leistung
e Zeitpunkt der Lieferung oder der sonstigen Leistung
e Entgelt

¢ anzuwendender Steuersatz

¢ erteilte Steuernummer oder Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer

e Fortlaufende Rechnungsnummer

* Steuerbetrag oder Hinweis auf die Steuerbefreiung

47
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Kleinunternehmerschaft

Voraussetzungen

Unternehmer

im Inland anséssig

Brutto-Umsatz des Vorjahres < 17 500 Euro

Voraussichtlicher Brutto-Umsatz des laufenden Jahres < 50 000 Euro

Folgen

Umsatzsteuver wird nicht erhoben

kein Vorsteuerabzug

kein Steuerausweis in der Rechnung

keine Steuerbefreiung fir innergemeinschaftliche Lieferungen

keine Angabe der Umsatzsteuer-Identifikationsnummer in der Rechnung
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www.finanzamt.nrw.de

Steuertipps fir alle Steuerzahlenden

Steuertipps fir Menschen mit besonderen Bedirfnissen aufgrund
einer Behinderung und fir Menschen im Ruhestand

Steuertipps zur Erbschaft- und Schenkungsteuer

Steuertipps fir Denkmaleigentimerinnen und Denkmaleigentimer
Steuvertipps fir Existenzgriinderinnen und Existenzgriinder

Das Land birgt

Wohnen in Belgien — arbeiten in Deutschland

Wonen in Nederland, werken in Duitsland

Vereine & Steuern (kostenpflichtig)

| Finanzministerium
| des Landes
Nordrhein-Westfalen .
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